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PASO 1

ENTRE EN LA WEB DE RED.ES : Do, (Drmeosurne [T = Cimara
https://portal.gestion.sedepkd.red.gob.es/portal/kitdigital

Y entramos en: ESPACIO BENEFICIARIO.

- Si eres beneficiario de la ayuda, Pyme o persona en situacion de
% autoempleo
Pulsa el siguiente botén para acceder a ESPACIO BENEFICIARIO O@
Si eres Agente Digitalizador o Asesor Digital
Pulsa el siguiente botén para acceder a ESPACIO ADA ®




PASO 2

A continuacidon encontraran esta pantalla.

{1KIT CONSULTING ESPACIO ADA

nicks  Gaeatdn ADA * - L) Bumdn = My representacones

|BIENVENIDA/O A LA PLATAFORMA DE TRAMITACION PARA LOS PROGRAMAS KIT DIGITAL Y KIT
ULTING!

s A




PASO 3

En el menu de color rojo hay que pulsar:
TRAMITACION DE ACUERDOS - JUSTIFICACIONES.

NSULTING

o orstin A0A - o

Buzon * Mis representaciones

iBIENVENIDA/O A LA PLATAFO

Justficaciones

———— - 2SI deSistmiento

En esta Plataforma podris encontrar toda la informag
caso de ser administrador, gestionar tus usuarios y tu

Podras navegar por las distintas secciones hacienddil TORTEYTE TG REL BRI ST TS SE T AL |

Acuerdos, Buzén, Mis representaciones).

Ampiliacion de documentacion fase 2

A continua & am

KIT Guias y plantilias

DIGITAL

{Qué tipo de certificodo necesito poro entrar y utilizor lo plotaforma? €l ADA
puede acceder a través de un certificado de representacitn de la entidad o con
un certificado personal (en este caso se debe haber registrado. previamente, un
usuano para este certificado, o sea, un representante del ADA y se haya
comunicado a Red.es esta condicion).

£Camo me doy de oita como representante del ADA? Accede a la seccion
“Gestion ADA” y, en o desplegable, selecaiona el apartado de “Alta como
representante”. Una vez dentro, cumplimenta los campos con la informacidn
requenda y pulsa “Aceptar”.

(Como registrar un usuGno que pueda edifar los Acuerdos? Accede a la seccion
“Gestion ADA” y pulsa sobre “Usuanos”, en 1a pane supenor derecha de la

pantalla encontrards el botdn “Registrar Usuanio”. Rellena los datos requeridos y

acepta

¢Como gestionor mis cuentas de cobro? Accede a la seccidn “Gestion ADA" y. en
¢l desplegable. pulsa sobre “Cuenta de cobro”.

£Como imciar el proceso de formalizaaion de un Acverdo? Accede a la secadn
‘Acuerdo en & desplegable correspondiente a Kit Digrtal, pulsa sobre “En
Elaboracion”. Una ver dentro, pulsa sobre “Iniciar nuevo Acuerdo™ (lo
encontrards en la parte superior derecha de la pantalla). Rellena los dates
requendos y acepta

§Como ver el estodo de mis Acuerdos? Accede a la secaidn "Acuerdos” y, en el
desplegable correspondiente 2 Kit Drgital, pulsa sobre aquello que queeras

Observaciones a la renuncia

Justificaciones

Observaciones al desistimiento

darte de alta en

Kit Consulting.
Digitalizador,

| Observaciones a la renuncia

Ampliacion de documentacion

Guias y plantillas

Ampliacion de documentacion post-pago

I |JKIT CONSULTING

¢Que tipo de certificado necestio parg entrar y utilizar lo platoforma? £l ADA
puede acceder a través de un certificado de representacidn de |3 entidad o con
un certificado personal (en este caso se debe haber registrado, previamente. un
usuario para este certificado, o sea, un representante del ADA y se haya
comunicado a Red.es esta condicién)

{Camo me doy de alta como representante del ADA? Accede 2 la secadn
“Gestion ADA" y en ¢ desplegable, selecciona & apartado de "Alta como
reprasentante”. Una vez dentro, cumplimenta los campos con Iz informacion
nequerida y pulsa “Aceptar”

Cémo registror un usUano que pueds edilar (o3 Acuerdos? Accede a |a seccion
"Gestion ADA” y pulsa sobre "Usuanos”, en |a parte supenor derecha de la
pantalla encontraras el botdn “Registrar Usuario”, Rellena los datos requendos y
acepta

JCamo gestionar mis cuenias de cobro? Accede a la secadn "Gestidn ADA” y, en
el desplegable, pulsa sobre “Cuenta de cobro®,

2Como imcear ¢l proceso de formolacion de un Acuerdo? Accede a la secaidn

“Acuerdos” y, en &l desplegable correspondiente a Kit Consulting, pulsa sobre
En Elaboracdn”. Una vez dentrd, pulsa sobre "Inicuar nueveo Acuerdo” (lo

encontrards en |a parte superior derecha de la pantalla). Reflena los datos

requeridos y acepta

{Cdmo ver ef estado de mis Acuerdos? Accede a la seccidn "Acuerdos” y, en el
desplegable cormespondiente a Kit Consulting, pulsa sobre aquello que guieras




PASO 4

Si no se ha registrado antes de empezar el tramite,
AHORA ES EL MOMENTO PARA REGISTRATE.

Cl@ve Movil

Plataforma de identificacion para las Administraciones

@ identificacidn de Cl@ve

FelDAS
|

DNie | Certificado electrénico Ciudadanos UE

Acceso Cl@ve Mavil Accesc DNle | Cenificado electronico | | Acceso Ciudadanos UE

Cl@va PIN (va es Cl@ve Movil) Cli@ve nermanente




PASO S

KIT
i £ | Krr CONSULTING ESPACIO ADA
Una vez registrados, entramos en esta pagina. DIGITAL

Done tendremos que pulsar:

o Justificaciones en elaboracion _
BUSQUEDA AVANZADA
J“ -

n la que desea sequir trabajand

at LI I L =l I WL,
5 | Maostrando las 150 justificaciones mas recientes. Para visualizar las mis antiguas utilice la basqueda avanzada.

Codigo de Nimero de NIF NIF Razén social  NIF Razén social
justificacién acuerdo Cédigo de Bono Estado iniciador  digitalizador digitalizador  beneficiario beneficiario Categoria

Inicio Gestion ADA ~ Acuerdos ~ Tramitacion de Acuerdos ~ Buzon - Mis representaciones




PASO G

Busqueda de Justificaciones

En este apartado tendra que rellenar una de las dos
casills indicadas.
Numero de acuerdo / NIF beneficiario.

Una vez escrito darle a BUSCAR




PASO 7

Seguidamente, en la parte inferior saldran sus
datos del Kit Digital y tendra que pulsar:
Cadigo de justificacion, marcado en color ROJO

Busqueda de Justificaciones

. g g o Srgmy e
guir racaands

S —— m

=3

Mitrande lid 150 pathaanoned Ml itOhies Gul Cumphen 104 (Ntencl OF Dulgueda. FIrs viushics ot uathCaaones mvide 101 ORINGT O Dutousds




PASO 8

Cuenta justificativa KD/00007343

Nos redirige a esta pagina donde saldran los datos
de nuestro Kit Digital mas detallado.

N°® acuerdo: Categoria de solucion de digitalizacion: Puesto d

Mediante la cumplimentacion de la siguiente MEMORIA TECNICA, cuya totalidad de los campos deberd ser obligatoriamente respondida, yo,

Tendremos que deslizar hacia abajo de la pagina. AGENTE DIGITALIZADOR ADHERIDO, presento, en nombr del Beneficiari, de conformidad con e aticulo 31 defa Orden ETD/1498/2021 de

29 de diciembre, modificada por la Orden ETD/734/2022, de 26 de julio, la Orden ETD/739/2023, de 20 de junio y la Orden TDF/435/2024, de

9 de mayo el detalle técnico y funcional de las soluciones instaladas y prestadas.

MEMORIA TECNICA




PASO 9

iMUY IMPORTANTE!

Debajo la pagina le pulsamos: SIGUIENTE

—

ATy wrarim

73 dé 3 dias laborabled

GQUIpOS, NECUperacion automa

costes de embalaje y transporte seran = U 0 medansmaos similares. Se cebera asegurar &
por cuenta del Agente Digitaliizs equivalentes. Si la avena no se resuelve cumplimiento de la legislacién vigente
Adherido, Las repara % mcharan &N esé plaZzo sé proportionars un &n matena de pio b
tanto rotura o despe 0% & nivel equipo analogo de sustitucion hasta la garantia de los derechos digitales.
drspositvg como problemas de completa reparacion. los gastos de
configuracion siempre que esté basado entréga de este de sustitucidn
€N Lh U0 COmeClo o8 dispostvg seran 3 por cuenta del Agente

Dhgitalizador Adherido

CIBERSEGURIDAD
@D &l dispositivo hardware onado inchuye una licencia de la categoria de solucidn “Ciberseguridad” integrada con los requisitos minim
Antimabware: 3 cion debera proporcionar una hemramienta que analice ¢l dispositive, su memona interns y los dispostivos de almacenamaa extemos.
Antispryware: 13 soluadn deberad proporoonar una herramienta que detecte y evite &l malware egpia
Correo seguro: la y deberad proporaionar herramientas de andlisis del correo electrd con las siguientes caractenisticas
o Antpam, con detecton y filtro de comeo no deseado
o Antiphishing, con deteccidn de correos con enlaces o malware gue se sospecha sirvan para robar credenciales
egacidn segura
o Control de contenidos.
o Antiadware para évitar anuncios maliciosos
Andlisis y detection de amenazas: la so f r &l comportamiento de las amenazas
onzacion de la redt: [a solucion deberd prop nar herramientas que analicen el trif red y alerten de amenaz;
racién inicial y actuafizaciones de seguridad: se debe reslizar una configuracion inicial para su cto n las respectivas actualizaciones de firmas de
aén de amenazas ademds de las actualizaciones de software de seguridad penddicas requendas
x la capa impartida al beneficiario deberd inchuir una tutonz  para la configuracion del so re de segundad, asi como
mcluir un kit de condeniaciin en cibersegundad para complementar a soluaidn con habdidades de firewall humano.

Descrniba a cont on &l labncante y 1a vernidn de 1a icenca de e4ta categona de soluaon y aquellos requisitos iINtegrados en 13 mesma:

Actuaimente el servioo de Ciberseguridad se encuentra compuesto por los servicios:
» Plataforma Formaadn CiberSegundad

» Antivirus Profesional Avast Ultimate Business Secumty

El Antivirus Profesional Avast Business Ultimate proporciona software antiarus y

KIT e -~
DIGITAL L) ™ consmning - s : C“!“.‘."'.




PASO 10

Cuenta justificativa KD/00009902 -001

Seguidamente nos encontramos con esta pagina. — —
° acuerdo: ategoria de solucion de digitalizacion: Puesto de trabajo seguro

Tendremos que deslizar hacia abajo de la pagina.
Mediante la cumplimentacion del siguiente DESGLOSE DE COSTES, cuya totalidad de los campos debera ser obligatoriamente respondida, yo,

AGENTE DIGITALIZADOR ADHERIDO, presento, en nombre del Beneficiario, de conformidad con el articulo 31 de la Orden ETD/1498/2021, de
29 de diciembre, modificada por la Orden ETD/734/2022, de 26 de julio, el desglose de costes de la solucion instalada y prestada.

DESGLOSE DE COSTES

CONCEPTOS DESCRIPCION




PASO 11

PARA DESCARGAR LA FACTURA

Identifica Documentos Generados (como se ve
en la fotografia adjunta)y descarga la factura
definitiva.

—

DOCUMENTOS ANEXADOS

)
) Factura en formato XML

™~

Datasheet de sobremesa/portatil (ThinkBook_16_G7_ARP_21MWO0425P 2.pdf)

Capturas de pantalla de publicidad y funcionamiento de la solucion de Ciberseguridad

2 Capturas de pantalla de publicidad y funcionamiento de la solucion de Ciberseguridad (Funcional Etiqueta virtual PTS 1.pdf)
M
‘J_.

Capturas de pantalla de publicidad y funcionamiento de la solucién de Ciberseguridad (INNOBO-KITDIGITAL 1pdf)

DOCUMENTOS GENERADOS

%Futummlmrn.\lnpiﬂi Aqull Se puede descargar Ia faCtura

Memaria tecmica

DECLARACIONES RESPONSABLES Y CONFORMIDADES EXPRESAS

AGENTE DIGITALIZADOR ADHERIDO

@D Declarc axpresamente que &l coste de la solucion de digitalizacion objeto de este Acuerdo en ningun caso es superior al valor de mercado de conformidad con el
articulo 19.3 de fa Orden de Bases. En particular, que no se ha producido un incremento de costes no justificado en la solucidn de digitalizacidn objeto de este Acuerdo
respecto de los que esa misma solucion venia soportando en su comercializacion en el mercado con antenonidad a obtener la condicidn de Agente Digitalizador
Adherido, ni que se comerdialice |a solucion de digitalizacion objeto de este Acuerdo con costes inferiores para clientes gue no tengan la condicion de beneficiarios.
Declaro expresamente que, 2 |a fecha de la presente declaracion, se ha recibido por parte del Beneficianio el importe de 21000 & comespondiente al abono
de I3 factura emitida por la Solucion confratada y que dicho ¢obro se ha realizado en fecha 19/03/2025 y ha sido registrado contablemente en nuestros sistemas

BENEFICIARIO

© Declaro responsablemente que NO he recibido otra subvencién, ayuda, ingreso o recurso, que cubra el mismo coste del Acuerdo de Prestacién de Soluciones de
Digitalizacidn, procedente de cualquier Admimstradion o entes publices o prvados nacionales, de la Unidn Europea ¢ de organismos intermacionales.

Declare responsablemente gue Si he recibido otra subvencidn ayuda, ingreso o recurso, que cubra el mismo coste del Acuerdo de Prestacion de Scluciones de
Digitalizacion, procedente de una o vanas Administraciones o entes plblicos ¢ privados nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales y que la misma ha
sido comunicada previamente a RED.es a través del canal que éste tiene habilitado

@ Doy mi conformidad expresa a las scluciones instaladas y prestadas.

e [ s T
KIT

pGTAL LY oo = S== (Camara




PASO 12

DOCUMENTOS ANEXADOS

iMUY IMPORTANTE!

Activamos las casillas de BENEFICIARIO:
Declaro resposable que NO / Doy mi conformidad
expresa.

DOCUMENTOS GENERADOS

Debajo la pagina le pulsamos: PRESENTAR " e




PASO 13

FIN DEL TRAMITE.

Una vez ya has realizado todos loas pasos
anteriores, te devolvera a la pagina de inicio.



KIT DIGITAL TICNOVA




